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南通大学生命科学学院党政联席会议制度

根据《江苏省高等学校院（系）党组织工作暂行规定》和《中共南通大学委员会关于学院党政联席会议制度的实施意见》等文件精神，结合我院实际，特制定本制度。

党政联席会议由院主要领导主持，研究处理学院党务、行政管理等工作中的重要事项。院党政联席会议由领导班子全体成员及根据会议讨论议题由院主要领导决定的其他相关人员参加。

一、院党政联席会的主要职责：

1、研究学院的发展规划、年度工作计划、年度工作总结及党政决定的有关工作的实施意见。

2、研究学院党、政、工、团、学等方面工作及党员发展和教育、综合治理工作计划等。

3、研究学院的重要改革措施、规章制度、收入分配等。

4、研究学院教学工作的有关问题。包括确定教学任务的分配原则，分析教学工作的情况，组织教学检查评估，讨论教学改革，研究确定教学计划，解决教学工作中出现的问题。 

5、研究专业学科建设、师资队伍建设、实验室建设、实习就业基地建设等有关问题，包括确定进修学习教师人选，青年教师的培养、帮带方案等。
    6、研究决定人事调配、机构设置、专业技术职务评聘及院内调整、人员考核、奖惩、晋升等问题。
    7、研究科研工作的有关问题，包括确定对外学术交流、课题申报、出国人员选派等事项。

8、研究学院的招生计划、就业指导、学生思想政治工作及人才培养等事项。

9、研究决定其他提交会议讨论的工作。

二、院党政联席会议每月至少召开一次，无特殊情况规定为每月26到28日之间。必要时可以增加会议次数或推迟会议的召开。院党政联席会议的议题，由书记、院长或书记、院长委托办公室确定。具体议题可由副书记、副院长等其他成员提出建议，也可由各教研室提出申请，再由学院办公室负责议题的汇总和整理，并提出初步安排意见，报书记、院长或院长委托的其他领导审定。需提交院党政联席会议讨论的议题，会前应做好充分准备，必要时还应提供可供选择的二个或二个以上方案。

三、出席会议的成员因故不能参加会议，应在会前请假，讨论决定重大问题时，由会议主持人或委托有关人员事先征求其意见，会后通报情况。会议的决议和文件必须经过到会四分之三（含四分之三）以上成员通过才有效。 

四、会议指定专人进行详细记录，并由会议主持人审查并签名确认，必要时编制会议纪要。凡需传达的，由院办指定人员及时传达。

五、凡会议内容涉及到本人及家庭成员、直系亲属利益时，相关人员回避。

六、参会人员必须严格遵守会议纪律，不得随意公开会议研究讨论中不宜公开的内容。
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