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关于举办学院中层干部培训班的通知
一、培训目的

    为了进一步提高科室负责人的管理水平和工作能力，充分履行好岗位职责，更好地发挥院中层干部的作用，做好教学、科研和党政管理工作。

2、 培训对象

   各科室负责人、支部书记、教务秘书
三、培训时间

2008年3月—4月

四、培训内容

1、各科室、支部负责人岗位职责、功能和作用
2、邀请有关专家作教育管理学讲座和教学业务讲座
3、学习讨论有关教学管理文件

4、参观兄弟学院，交流工作体会，个人小结
5、培训班小结

五、具体日程安排（见附件）
二00八年三月十二日
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附件：具体日程安排
	日   程
	出席对象
	内    容
	地点
	主持人
	报告人

	3月19日

13：30-14：30
	全院教师
	培训班开班典礼
	学院14号楼会议室
	李文华
	姚志平

	3月26日

13：30-14：30
	中层干部
	教研室工作职责与范围及如何当好科室负责人
	同上
	谭湘陵
	何凤升

	4月2日

13：30-15：30
	讲座      （全体教师）
	如何备课和怎样上好一堂课
	待定
	叶  辉
	倪衡建

	4月9日

14：00-16：00
	讲座      （全体教师）
	教育管理讲座
	待定
	谭湘陵
	丁锦宏

	4月16日

14：00-15：30
	讨论     
（中层干部）
	学习相关教学管理文件
	学院14号楼会议室
	叶  辉
	

	4月23日

14：00-15：30
	中层干部
	参观兄弟学院，交流工作体会
	
	谭湘陵
	

	4月30日

14：00-15：30
	全院教师
	书面发言，大会小结
	学院14号楼会议室
	黄建平
	谭湘陵


注：如以上安排与学校工作或会议有冲突，时间另行通知。

